TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

MARINHA DO BRASIL
COMANDO DO 9° DISTRITO NAVAL
(Processo Administrativo n°..................... )
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacao de servicos de reservas de hospedagem em hotéis para comitivas, na cidade

de Manaus, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE VALpR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Servico de reserva e
hospedagem em HOTEL 4*
1 ESTRELAS: Suite Superior 9946 UN 60 R$ 456,00 R$ 27.360,00
Double (c/ café da manh3)
Servico de reserva e
hospedagem em HOTEL 4*
2 ESTRELAS: Suite Deluxe 9946 UN 20 R$ 549,67 R$ 10.993,33
Double (c/ café da manh3)
TOTAL | R$ 38.353,33

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
consta das informacoes béasicas deste termo de referéncia.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descriciao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis:
3.1.1. Os critérios de sustentabilidade conforme Portaria n® 100, de 16 de junho de 2011, do
Ministério do Turismo para meios de hospedagem hotéis.
3.1.1.1. Medidas permanentes para reducdo do consumo de energia elétrica;
3.1.1.2. Medidas permanentes para reducdo do consumo de agua;
3.1.1.3. Medidas permanentes para reducado dos residuos solidos, com foco na reducéao, reuso e
reciclagem;
3.1.1.4. Monitoramento das expectativas e impressoes do hdéspede em relacdo aos servicos
ofertados, incluindo meios para pesquisar opinioes, reclamacoes e soluciona-las;
3.1.1.5. Programa de treinamento para empregados;
3.1.1.6. Medidas permanentes de selecdo de fornecedores (critérios ambientais, socioculturais
e econOmicos) para promover a sustentabilidade;
3.1.1.7. Medidas permanentes de sensibilizacdo para hospedes em relacido a sustentabilidade;
3.1.1.8. Medidas permanentes para valorizar a cultura local;
3.1.1.9. Medidas permanentes de apoio a atividades socioculturais;
3.1.1.10. Medidas permanentes para geracao de trabalhos e renda;
3.1.1.11. Medidas permanentes para promover a producao associada ao turismo;
3.1.1.12. Medidas permanentes para minimizara emissdo de residuos das instalacoes,
maquinario e equipamentos, das atividades de lazer e entretenimento de modo a nao
perturbar o ambiente natural, o conforto dos héspedes e a comunidade local;
3.1.1.13. Medidas permanentes para tratamento de efluentes; e
3.1.1.14. Medidas permanentes para minimizar a emissao de gases e odores provenientes de
veiculos, instalacoes e equipamentos.
Subcontratacao
3.2. Sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, somente quando for de agéncia
de turismo como intermediadora para execucdo do objeto.
Garantia da contratacao
3.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n
14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria
3.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

o

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

4.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica.

4.1.1. Inicio da execucao do objeto: Apds a solicitacio da CONTRATANTE, devendo atendé-la
com a agilidade requerida;

4.1.2. O CONTRATANTE solicitard os servicos com antecedéncia minima de 2 (dois) dias,
obrigando-se a CONTRATADA a providenciar as reservas solicitadas dentro do periodo

Pagina 2|13
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Licitagéo - Modelo para Pregédo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

informado, estando sujeita as penalidades previstas no contrato, uma vez configurado a falta
de atendimento dentro do prazo estipulado;

4.1.3. As reservas deverdo ser confirmadas pela CONTRATADA, no prazo minimo de 12 (doze)
horas, a contar do recebimento da solicitacao;

4.1.4.No preco final da diaria deverdo estar incluidas todas as taxas cobradas no
estabelecimento. As despesas extras efetuadas no bar, restaurante, servico de quarto,
telefonemas, lavanderia, frigobar, estacionamento e quaisquer outras nao abrangidas pela
diaria, serdo de total responsabilidade dos hospedes convidados;

4.1.5. Havera a retencao de ISS caso o municipio sede da CONTRATADA ou local de prestacao
do servico possua convénio com a Unido Federal para tal; e

4.1.6. Os pagamentos de todas as despesas constantes da presente clausula, incluindo aqueles
a serem efetuados diretamente aos hotéis para quitacdo de despesas de hospedagem,
ficardo sob o encargo exclusivo da CONTRATANTE, que deverd inclui-los na fatura
correspondente a ser encaminhada a CONTRATADA.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

4.2. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

4.2.1. O Objeto deste Termo deve seguir os requisitos descritos na Matriz de Classificacdo de
Meios de Hospedagem (Portaria no 100/2011 do Ministério do Turismo - Sistema Brasileiro
de Classificacdo de Meios de Hospedagem); e

4.2.2. O hotel deverd ser no minimo inscrito na Associacao Brasileira da IndUstria de Hotéis
(ABIH) e funcionar de acordo com as normas da EMBRATUR.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

5.4.0 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sanc¢oes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do
objeto contratado.

5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

5.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

5.9. 0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

5.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
§1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11).

5.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l).

5.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, IV).

5.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

5.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicoes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

5.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

5.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

5.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicoes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

5.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

5.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacoes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

5.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme o disposto neste item.
6.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
6.1.1.1. nao produzir os resultados acordados;
6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.
6.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.
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6.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerard a Avaliacao dos
hospedes quanto a qualidade do servico prestado.

7. FORMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

7.1. A prestacao dos servicos pela CONTRATADA devera atender as exigéncias de qualidade,
observando os padrdoes e normas baixadas pelos érgaos competentes de controle de
qualidade, atentando-se principalmente para o que reza o artigo 39, inciso VI, da Lei
Federal n°® 8.078/1990-CDC.

7.2. A formalizacdo do pedido das reservas - Ordem de Servico - serd efetuada pelo
CONTRATANTE mediante e-mail, transmitido por Gestor do Contrato, designado pelo
Comando do 9° Distrito Naval, com posterior encaminhamento de correspondente Nota de
Empenho, também por e-mail, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
contadas até as 18h do dia da primeira hospedagem.

7.3. O CONTRATANTE nao se responsabilizard pelo pagamento de didrias sem prévia reserva e
Ordem de Servico transmitida por e-mail pelo Gestor do Contrato.

7.4. A CONTRATADA devera confirmar a reserva requisitada pela Ordem de Servico em até 12
(doze) horas ap6s horario de transmissao do e-mail.

7.5.0 CONTRATANTE poderd fazer pedido de cancelamento de reserva(s), em caso de
cancelamento ou reducdo do numero de héspedes, sem 6nus, desde que feito através de e-
mail, até as 19h do dia anterior ao da hospedagem. Isto ¢, o CONTRATANTE nao pagara no-
show (termo, de origem inglesa, que significa «ndo compareceu», usado no ramo da
hotelaria para o héspede que tinha reserva confirmada e nao efetuou o cancelamento no
prazo estipulado) em caso de cancelamento ou reducdo do nimero de héspedes desde que
feito através de e-mail, até o referido horario do dia da hospedagem.

7.6. Apbs o periodo de hospedagem, a CONTRATADA deveré apresentar a correspondente Nota
Fiscal ao Gestor do Contrato, para viabilizacdo do pagamento, acompanhada dos
documentos e com as informacoes a seguir:

a) Nome do hotel com nome dos respectivos hospedes, com respectivos documentos
de identificacao;

b) Lista de entrada e saida dos hospedes no hotel (check-in e check-out), informando
o periodo de hospedagem e nimero do apartamento;

c) Documento comprobatoério que contenha discriminacao do niimero de diarias, por
apartamento; e

d) Documentacao comprobatéria de habilitacdo juridica e certidées de regularidade
fiscal, inclusive, quando for o caso, certiddo de que opta pelo Simples Nacional
acompanhada do comprovante de pagamento do més anterior ao da Nota Fiscal.

7.7. Emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.8. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes.

7.9. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacoes apresentadas.

7.10. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.11. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucido do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacado, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacao, sem
onus a contratante.

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverad comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. 0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.29.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
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7.30.1. As cessoes de crédito nao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.31. A eficacia da cessao de crédito nao abrangidas pela Instrucado Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relacao a Administracao, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicoes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento
de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacido de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados & Administracio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.34. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
menor preco.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucao do contrato serd empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
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constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz; e

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16
de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacado Economico-Financeira

8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao
(art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples.

8.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

8.23. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos; e

8.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serad exigido
para fins de habilitacao patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.26. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da licitacdo.

8.27. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacao.

8.28. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.28.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricio e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.28.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.28.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.28.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato;

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao
das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao; e

8.28.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ R$ 38.353,33 (trinta e oito mil trezentos e
cinquenta e trés reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos no
subitem 1.1.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacao entre contratante e contratado, conforme subitem 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.
10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
10.1.1.1. Gestao/Unidade: 788000;
10.1.1.2. Fonte de Recursos: 0100000000;
10.1.1.3. Programa de Trabalho: 174672;
10.1.1.4. Elemento de Despesa: 339039; e
10.1.1.5. Plano Interno: X488DV901B4.
10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Manaus, AM, na data da assinatura.

Documento assinado digitalmente
?\ ‘,T b KEILI‘ANE RABELO M;IXRTINS
gow. Veriaue o heps) aldar .govn
KEILIANE RABELO MARTINS
Segundo-Tenente (RM2-T)
Encarregada da Divisao de Hotelaria
ASSINADO DIGITALMENTE|
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11. APROVADO
11.1. De acordo com as motivacdes presentes nos Estudos Técnicos
Preliminares e nos demais documentos deste processo, aprovo este Termo

de Referéncia.

Manaus, AM, na data da assinatura.

Documento assinado digitalmente
9 Vb Do e
Verifique em https://validar.iti.gov.br
DELMAR NUNES FERREIRA
Capitao de Mar e Guerra (T)
Ordenador de Despesas
IASSINADO DIGITALMENTE|
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